
Nr sprawy 4/2025/CE
[bookmark: _heading=h.1t3h5sf]Warszawa, dnia 22.07.2025 r. 

Zapytanie ofertowe
Nr 4/2025/CE

[bookmark: _heading=h.gjdgxs][bookmark: _Hlk204019340]Przeprowadzenie procesu certyfikacji nabytych umiejetności w zakresie Druku 3D oraz Grafiki Komputerowej w ramach zadania publicznego pn. „PAKT dla kobiet” 
_____________________________________________________________________________
(rodzaj zamówienia: usługa)

1. Wprowadzenie

Przedmiot niniejszego zamówienia jest objęty dofinansowaniem z ze środków Ministerstwa Cyfryzacji w ramach konkursu „Zostań cyfrową ekspertką”

2. Nazwa i adres Zamawiającego

Stowarzyszenie Robisz To
ul. Targowa 56
03-733 Warszawa
NIP: 583-32-15-460      

3. Opis przedmiotu zamówienia

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług przeprowadzania egzaminów w zakresie druku 3D oraz grafiki komputerowej. Zakres usług jest następujący:

a) Przeprowadzenie 1 godzinnego szkolenia przygotowawczego do walidacji. 
b) Przygotowanie oaz przeprowadzenie egzaminów certyfikujących w zakresie druku 3D oraz grafiki komputerowej
c) Zapewnienia niezbędnych materiałów, narzędzi oraz infrastruktury egzaminacyjnej.  
d) Nadzór merytoryczny i logistyczny nad procesem egzaminacyjnym.  
e) Wydanie certyfikatów uczestnikom, którzy uzyskają pozytywny wynik walidacji.
f) Wydanie cyfrowych odznak poświadczających nabyte umiejętności i wiedzę (wg standardu ZRK)

2. Usługi będą świadczone stacjonarnie w pracowniach prowadzonych przez Zamawiającego w Warszawie, Wrocławiu oraz Olsztynie w poniższych terminach 
	DATA 
	MIEJSCE
	KURS
	Maksymalna liczba uczestników 
	Minimalna liczba uczestników

	13.09.2025
	Warszawa Fablab powered by Orange
	Grafika komputerowa
	10
	5

	13.09.2025
	Warszawa Fablab powered by Orange
	Druk 3D
	10
	5

	13.09.2025
	Wrocław - PAKT Wrocław
	Grafika komputerowa
	10
	5

	13.09.2025
	Wrocław - PAKT Wrocław
	Druk 3D
	10
	5

	14.09.2025
	Wrocław - PAKT Wrocław
	Grafika komputerowa
	10
	5

	14.09.2025
	Wrocław - PAKT Wrocław
	Druk 3D
	10
	5

	25.10.2025
	Warszawa Fablab powered by Orange
	Druk 3D
	10
	5

	25.10.2025
	Warszawa Fablab powered by Orange
	Grafika komputerowa
	10
	5

	25.10.2025
	Wrocław - PAKT Wrocław
	Druk 3D
	10
	5

	25.10.2025
	Wrocław - PAKT Wrocław
	Grafika komputerowa
	10
	5

	25.10.2025
	Olsztyn - PAKT Olsztyn
	Druk 3D
	10
	5

	25.10.2025
	Olsztyn - PAKT Olsztyn
	Grafika komputerowa
	10
	5



3. Przewiduje się, że Wykonawca świadczyć będzie usługi w okresie IX-X 2025 r. w łącznym wymiarze do 120 przeprowadzonych egzaminów.
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do określenia zakresu ilościowego zamówienia, w zależności od potrzeb Zamawiającego. W związku z tym rozliczenie będzie odbywało się wg liczby zrealizowanych usług i stawki wynikającej z oferty.
5. Zamawiający nie jest zobligowany do wykorzystania pełnego zakresu usług wskazanego w pkt 3 powyżej.
6. W zaoferowanym wynagrodzeniu mieszczą się wszystkie koszty jakie ponosi Wykonawca w
związku z realizacją zamówienia w tym m.in. opłata administracyjna związana z wydaniem certyfikatów. Zamawiający nie przewiduje zwrotu Wykonawcy jakichkolwiek kosztów związanych ze świadczeniem usług, a rozliczenie odbywać się będzie w oparciu o faktycznie zrealizowane usługi. 

4. Informacja o przewidywanych zamówieniach podobnych.
      Zamawiający przewiduje możliwość udzielania zamówienia na podobne usługi, przy czym ich wartość nie będzie większa niż 25% zamówienia podstawowego.

5. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jeżeli Zamawiający wymaga lub dopuszcza ich składanie.
        Zamawiający nie wymaga i nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

6. Termin wykonania zamówienia.
Usługa świadczona będzie sukcesywnie w trakcie realizacji projektu w okresie IX-X 2025 r.

7. Warunki udziału w postępowaniu.
Posiadanie uprawnienia do egzaminowania i wydawania certyfikatów potwierdzających nabycie kwalifikacji cyfrowych włączonych do Zintegrowanego Sytemu Kwalifikacji, na różnych poziomach Polskich Ram Kwalifikacji co najmniej w zakresie grafiki i druku 3D wydane Ministerstwa Cyfryzacji.

8. Sposób przygotowania oferty.

1) Ofertę należy sporządzić zgodnie z wymaganiami określonymi w Zapytaniu ofertowym. 
Na ofertę składają się:
Formularz oferty przygotowany zgodnie z załącznikiem nr 1 do Zapytania ofertowego.
Ofertę należy sporządzić w języku polskim, czytelnym pismem (preferowane jest wypełnienie komputerowo). Każdy dokument sporządzony w języku innym niż polski winien być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski. W razie wątpliwości uznaje się, iż wersja polskojęzyczna jest wersją wiążącą.
2) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
3) Formularz oferty wraz z załącznikami, powinien być podpisany przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy. Wskazane jest załączenie do oferty dokumentu, w którym ujawnione są zasady reprezentacji Wykonawcy bądź wskazanie źródła, z którego taką informację można uzyskać. W przypadku, gdy ofertę podpisuje pełnomocnik, wymagane jest załączenie pełnomocnictwa przedłożonego w oryginale lub kopii.
4) Jeżeli Wykonawca zastrzega, że informacje objęte tajemnicą przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nie mogą być udostępniane, informacje te należy odpowiednio do sposobu złożenia oferty: umieścić w oddzielnej kopercie wewnątrz opakowania oferty, oznaczonej napisem: „Informacje stanowiące tajemnice przedsiębiorstwa” lub przesłać w osobnym pliku nazwanym „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa” W przypadku zastrzeżenia informacji jako tajemnica przedsiębiorstwa wykonawca zobowiązany jest do wykazania, że zastrzeżone informacje stanowią taką tajemnicę. Zamawiający wymaga złożenia wyjaśnień w tym zakresie wraz z ofertą.

9. Miejsce oraz termin składania ofert.
1) Osobą do kontaktu w kwestiach związanych z postępowaniem jest Łukasz Baska.
2) Ofertę należy złożyć w formie elektronicznej (podpisany skan lub dokument podpisany elektronicznie), na formularzu dołączonym do niniejszego zapytania – wzór stanowi załącznik nr 1 do zapytania oraz innymi dokumentami, określonymi przez Zamawiającego w zapytaniu, w terminie do 29.07.2025 r., na adres: liliia.henyk@robisz.to. 
3) Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę. Zmiany lub wycofanie złożonej oferty są skuteczne tylko wówczas, gdy zostały dokonane przed upływem terminu składania ofert.

10.  Opis sposobu obliczenia ceny.
1) Cenę należy obliczyć według kalkulacji własnej z uwzględnieniem wszystkich wymagań odnośnie realizacji przedmiotu zamówienia określonych w Zapytaniu ofertowym. 
2) Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
3) Cena będzie zawierała wszystkie koszty, jakie mogą powstać w trakcie realizacji oraz będzie uwzględniała także ewentualne opusty i rabaty zastosowane przez Wykonawcę. 
4) W ramach zaoferowanej ceny mieścić się będą wszelkie koszty, jakie ponosi Zamawiający w związku z realizacją umowy, w tym koszty składek na ubezpieczenie społeczne obciążających Zamawiającego – w przypadku konieczności ponoszenia takich kosztów (tzw. ZUS pracodawcy), wynagrodzenie Wykonawcy zostanie odpowiednio pomniejszone o te koszty.
5) Wykonawca może podać tylko jedną cenę wyrażoną w złotych (bez proponowania rozwiązań alternatywnych).
6) Cenę wyliczoną należy wpisać do Formularza oferty. Cenę należy zaokrąglić do dwóch miejsc po przecinku.

11. Opis kryterium, którym będzie się kierował Zamawiający przy ocenie złożonych ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert 
[bookmark: _heading=h.2et92p0]W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający dokona oceny i wyboru ofert w oparciu o następujące kryterium:

Kryterium  „cena za realizację zamówienia” - ocena na podstawie ceny brutto za przeprowadzenie procesu certyfikacji 1 osoby - maksymalna liczba punktów dla tego kryterium wynosi 100. Oferta z najniższą ceną brutto za świadczenia usług otrzyma 100 punktów, pozostałe proporcjonalnie mniej. 

Punkty zostaną obliczone wg wzoru: C = (Cmin/ Co„x”) x 100 pkt, gdzie: 
C – liczba punktów dla oferty ocenianej za kryterium ceny 
Cmin – najniższa cena brutto za przeprowadzenie procesu certyfikacji 1 osoby spośród złożonych ofert 
Co„x” – cena oferty ocenianej 

W przypadku, gdy liczba uzyskanych punktów, zgodnie z powyższym kryterium dla więcej niż jednego Wykonawcy będzie taka sama, zostanie zastosowany mechanizm dogrywki cenowej.

12. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie udzielenia zamówienia.
1) Z Wykonawcą, który przedstawi najkorzystniejszą ofertę, Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia. 
2) Wzór umowy stanowi zał. 2 do Zapytania.

13.  Pozostałe postanowienia.
1) Niniejsze ogłoszenie nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy - Prawo zamówień publicznych. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Zamawiającego, do zawarcia umowy. Zamawiający zastrzega możliwość unieważnienia postępowania, w tym bez podania uzasadnienia swojej decyzji. 
2) Zamawiający zastrzega możliwość wezwania do wyjaśnienia treści oferty.
3) Zamawiający odrzuci ofertę jeżeli:
a) treść oferty nie odpowiada treści Zapytania ofertowego (z zastrzeżeniem oczywistych omyłek, które są możliwe do samodzielnego poprawienia przez Zamawiającego)
b) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów
c) została złożona po terminie
d) Instytucja udzielająca dofinansowania wstrzyma finansowanie realizacji projektu
4) Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania w szczególności, jeżeli: 
a) nie wpłynie żadna oferta,
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyższać będzie kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,
c) wystąpi istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć, 
d) Wykonawca, który złożył najkorzystniejszą ofertę uchyla się od zawarcia umowy (przy czym
Zamawiający ma możliwość zawarcia umowy z Wykonawcą, który złożył kolejną najkorzystniejszą ofertę)
4) Z udziału w postępowaniu wyklucza się podmioty, o których mowa w art. 2. Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego
5) Z udziału w postępowaniu wyklucza się podmioty, które mają siedzibę na terenie Federacji Rosyjskiej oraz osoby posiadające obywatelstwo rosyjskie.
6) Do upływu terminu składania ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupełnienia treści niniejszego zapytania ofertowego. Wykonawcy zostaną powiadomieni o dokonanej zmianie treści zapytania ofertowego i o ewentualnym nowym terminie składania ofert.
7) W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert, Zamawiający, z zachowaniem zasady równego traktowania Wykonawców i zasady uczciwej konkurencji, zastrzega sobie prawo do skontaktowania się z Wykonawcami w celu uzupełnienia dokumentów (w tym potwierdzenie doświadczenia) lub wyjaśnienia treści ofert. 
17. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, s. 1) — dalej RODO, Zamawiający informuje:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:
	Stowarzyszenie Robisz To
	ul. Targowa 56
		03-733 Warszawa
2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem;
3) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o Ustawę z dnia 06 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz.U. 2017 poz. 933), inne podmioty publiczne na podstawie odrębnych przepisów oraz Ministerstwo Cyfryzacji (i podmioty przez nie upoważnione) w związku z realizacją przez Stowarzyszenie Robisz to zadania publicznego pn. „PAKT dla kobiet”;
4) Pani/Pana dane osobowe (oraz dane osobowe osób wskazanych w umowie) będą przetwarzane przez czas trwania umowy. Po upływie powyższych terminów, przedmiotowe dane będą przechowywane zgodnie z wymogami przechowywania dokumentacji zgodnie z warunkami realizacji umowy o dofinansowanie, o której mowa w pkt 1 ppkt 1), nakładają na Zamawiającego dłuższy termin niż wskazany powyżej, dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do prawidłowego udokumentowania udzielania zamówienia w ramach projektu; 
5) w przypadku gdy Pani/Pana oferta nie zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do prawidłowego udokumentowania udzielania zamówienia w ramach projektu realizowanego na podstawie umowy na powierzenie zadania publicznego „PAKT dla kobiet”.
6) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
7) posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;
c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
8) nie przysługuje Pani/Panu:
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy.
** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego
Załączniki do Zapytania ofertowego:
1) [bookmark: _heading=h.tyjcwt]Nr 1 – formularz oferty
2) Nr 2 – wzór umowy

Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego
 

OFERTA 

Nazwa Wykonawcy: _____________________________
NIP/PESEL: ____________________________________
Adres: ________________________________________
Numer telefonu: ________________________________
Adres e-mail: ___________________________________
 
Ja niżej podpisana_y: 

__________________________________________________________________
 
w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe na zadanie pod nazwą: Przeprowadzenie egzaminów w zakresie Druku 3D oraz Grafiki Komputerowej w ramach zadania publicznego pn. „PAKT dla kobiet”

1. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie objętym Zapytaniem ofertowym za kwotę 

……………………… zł brutto przeprowadzanie procesu certyfikacji dla jednej uczestniczki

2. Oświadczam, iż Oświadczam, iż zapoznałam/zapoznałem się z opisem przedmiotu zamówienia, przedstawionym w Zapytaniu ofertowym i wymogami Zamawiającego i nie wnoszę do niego żadnych zastrzeżeń
5. Oświadczam, że zapoznałem się z treścią Zapytania ofertowego i uznaję się za związanego określonymi w nim postanowieniami i zasadami postępowania oraz że spełniam warunki udziału w postępowaniu.
6. Uważam się za związanego/związaną niniejszą ofertą na czas wskazany w Zapytaniu ofertowym, czyli przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.
7. Oświadczam, że zapoznałem/am się ze wzorem umowy przedstawionym w Załączniku nr 2 do Zapytania ofertowego i zobowiązuję się w przypadku wyboru mojej oferty do zawarcia umowy na określonych w tym załączniku warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.



 ____________________________________________
                        czytelny podpis Wykonawcy
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