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INSTRUKCJA DLA PLACOWEK PRZEDSZKOLNYCH W SPRAWIE POSTEPOWANIA W
CELU UZYSKANIA GRANTU W RAMACH PROJEKTU

“Liderki i liderzy przedszkolnej edukacji cyfrowej”

1. Zgtos do swojej gminy cheé otrzymania grantu, od gminy potrzebne bedg decyzje dotyczgce:

a. Zrédta finansowania podatku VAT — pamietaj, kwota grantu jest udzielana na zakupy
netto, podatek VAT nie moze by¢ finansowany ze Srodkéw grantu, wobec czego
nalezy zapewni¢ Srodki na VAT (od wnioskowanej kwoty grantu nalezy zapewni¢
finansowanie w wysokos$ci 23%, tj. dla maksymalnej kwoty 6366 zi, nalezy
zabezpieczy¢ dodatkowo 1 464,18 zt na VAT). Srodki te bedg musiaty byé
wykorzystane do optacenia czeSci faktury za cyfrowe materiaty dydaktyczne.

b. Wydzielenia osobnego rachunku bankowego na potrzeby przechowywania Srodkéw
grantu. Na rachunek ten zostang przelane Srodki grantu. W trakcie przetrzymywania
tam Srodkéw nie powinny by€ z rachunku dokonywane inne operacje niz wynikajgce
z dziatan zwigzanych z zakupem cyfrowych materiatéw dydaktycznych. Zaleca sieg,
zeby na moment przekazania Srodkéw grantu, na rachunku nie znajdowaty sie inne
Srodki. Je$li wnioskodawca bedgcy Jednostkg Samorzgdu Terytorialnego potrzebuje,
aby przekaza¢ Srodki na rachunek rozliczeniowy/dochodowy, nalezy wypetnic¢
whniosek o grant w wersji “wniosek dla JST - przekazanie grantu przez konto
posrednie”.

c. Nalezy ustali¢, czy wnioskodawcg bedzie bezpoSrednio organizator np. gmina, czy w
imieniu organizatora bedzie dziatat dyrektor danej placowki wychowania
przedszkolnego. Jesli o grant ma wystepowa¢ dyrektor placowki wychowania
przedszkolnego powinien on mie€ od organizatora petnomocnictwo do
wystepowania o srodki grantu, sktadania rozliczenia powierzonego grantu oraz
podpisywania innych dokumentoéw i skladania innych oSwiadczen woli zwigzanych z
whnioskowaniem, realizacjg i rozliczeniem grantu.

2. Zt6z wniosek o grant (przyktadowo wypetniony wniosek stanowi zat. 1 do niniejszej instrukcji).

a. Whniosek mozesz ztozy¢ papierowo - dokument podpisany odrecznie przez
organizatora placéwki edukacji przedszkolnej (zgodnie z zasadami reprezentacji) lub
osobe posiadajgcg stosowne petnomocnictwo.

Whniosek papierowy nalezy przesta¢ na adres:

Stowarzyszenie Robisz to
ul. Targowa 56
03-733 Warszawa

b. Whniosek mozesz ztozy¢ elektronicznie - dokument opatrzony kwalifikowalnym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym (przez Profil Zaufany)

Whiosek elektroniczny nalezy przesta¢ mailowo na adres:
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przedszkola@robisz.to

W przypadku podpisywania wniosku na podstawie petnomocnictwa nalezy zatgczy¢ jego kopie.

Jesli masz watpliwosci, co do prawidtowosci uzupetnienia wniosku, mozesz nam go uprzednio
przesta¢ e-mailem.

3.

Po stwierdzeniu prawidtowoSci sporzgdzenia wniosku sporzgdzimy umowe. Strong umowy
bedzie organizator placéwki wychowania przedszkolnego. Umowa bedzie podpisana zgodnie
z zasadami reprezentacji organizatora lub przez petnomocnika (je$li zalgczono uprzednio
odpowiednie petnomocnictwo, z ktérego wynika¢ bedzie uprawnienie do dokonania takiej
czynnoSci).

Na potrzeby realizacji projektu przygotowali$my dwa przyktadowe wzory petnomocnictw,
ktore mogg by¢ w razie potrzeby zmieniane:

e pierwsze zwigzane z aplikowaniem i rozliczaniem grantu przez petnomocnika - np.
dyrektora placéwki wychowania przedszkolnego,

e drugie w przypadku, gdy organizator (np. gmina) podjat decyzje, Ze reprezentantem
na potrzeby podpisania umowy bedzie petnomocnik - np. dyrektor placéwki
wychowania przedszkolnego.

Petnomocnictwa dostepne sg na stronie https://robisz.to/grant-na-zakup-sprzetow/

Umowa (w wersji elektronicznej) zostanie przestana na adres e-mail osoby wskazanej w
danych kontaktowych wskazanych we wniosku wraz z doktadng instrukcjg postepowania
(umowe trzeba bedzie podpisaé, wydrukowaé stosowne zatgczniki oraz odesta¢ nam w celu
podpisania).

a. Umowe mozna podpisaé papierowo i przekaza€ na adres taki sam jak wniosek:
Stowarzyszenie Robisz to
ul. Targowa 56
03-733 Warszawa

b. Umowe mozna podpisaC réwniez elektronicznie, ale tym razem jedynie z pomocg
kwalifikowalnego podpisu elektronicznego.

5. W terminie maksimum 14 dni od podpisania umowy (a realnie 2-3 dni od otrzymania umowy)

przekazemy Ci grant na rachunek wskazany w umowie.
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Zat. 1 - Przyktadowo wypetniony wniosek
Zatacznik nr 3 do Umowy o powierzenie grantu | ....cociiiiiiiiiiiiini e
numer (wypetnia Grantodawca)
Whniosek o grant w ramach Przedsiewzigcia pn. “Liderki i liderzy przedszkolnej

edukacji cyfrowej” dofinansowanego z Krajowego Planu Odbudowy i Wzmacniania
Odpornosci, finansowanego ze s$rodkéw Instrumentu na Rzecz Odbudowy i
Wzmacniania Odpornosci oraz Unii Europejskiej — NextGenerationEU, Komponent C:
Transformacja cyfrowa, Reforma: C2.1: Zwiekszenie skali zastosowan rozwigzan
cyfrowych w sferze publicznej, gospodarce i spoteczenstwie, Inwestycja C2.1.3:
E-kompetencje, w ramach umowy o dofinansowanie numer KPOD.05.08-IW.06-0076/24

Whioskodawca - organizator placowki wychowania przedszkolnego:

Nazwa: Miasto Opole
Forma prawna: wspdlnota samorzgdowa
Ulica: ul. Rynek
Numer/numer 1A

lokalu:

Kod pocztowy: 45-015

Poczta: Opole
Miejscowosé: Opole
Wojewodztwo: opolskie

Powiat: Miasto Opole
Gmina: Miasto Opole

mail: urzad@um.opole.pl
Numer telefonu: 77 45 11 800

NIP: 7543009977
REGON: 531412668
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Dane kontaktowe osoby odpowiedzialnej za ztozenie wniosku

Imie: Maciej

Nazwisko: Kowalski

Mail: maciej.kowalski@um.opole.pl
Telefon: 77 4511 899

Termin realizacji Projektu (okres wydatkowanie grantu — nie dtuzszy niz 45 dni; data
koncowa nie moze by¢ pozniejsza niz 14.03.2025 r.):

od: 09.01.2025 do: 14.02.2025

Numery REGON placéwki/ek wychowania przedszkolnego, z ktérejlych nauczyciele
ukonczyli szkolenie w ramach Przedsiewziecia

530574067

W razie koniecznoSci nalezy powielic komorki

Planowane wykorzystanie sSrodkéw:

cena netto wartos¢ netto
(PLN) (PLN)
Lp. nazwa wydatku zgodnie Feshs fedliesil
wykazem sprzetu
[cena x liczba
Jjednostek]

1 tablet 2 600,00 1200,00

2 ploter thgco-skanujgcy 2 2500,00 5000,00

SUMA 6200,00

Wersja dla JST, ktéra wymaga przekazania srodkoéw przez odrebny rachunek
rozliczeniowy/dochodowy - te wersje wniosku wypetniamy w przypadku, kiedy srodki
grantu muszg zostac¢ przekazane przez dodatkowy rachunek gminy nim trafig na
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wyodrebniony rachunek bankowy przedszkola lub innej jednostki organizacyjnej, ktéra
bedzie dokonywac¢ zakupow ze srodkéw grantu - w przypadku gdy nie bedzie to przedszkole,
zapis nad belkg z numerem rachunku mozna edytowac, dostosowujgc do faktycznej
jednostki. Wskazane rachunki zostang nastepnie wykazane w umowie o powierzenie grantu.

Numer rachunku bankowego rozliczeniowego gminy oraz nazwa banku, na ktéry maja
zosta¢ przekazane srodki: (rachunek bankowy rozliczeniowy do przekazania grantu -26

cyfr)

Numer rachunku bankowego oraz nazwa banku w Przedszkolu, na ktéry maja zostac
przekazane srodki: (rachunek bankowy wydzielony na potrzeby obstugi grantu -26 cyfr)

Wersja dla wszystkich podmiotow, ktore nie wymagajg przekazania srodkéw na rachunki
posrednie:

Numer rachunku bankowego, na ktéry maja zosta¢ przekazane srodki (rachunek
bankowy wydzielony na potrzeby obstugi grantu — 26 cyfr):

| 00 0000 0000 0000 0000 0000 0000 |

Oswiadczenia:

Oswiadczam, ze Wnioskodawca jest jednostkg bedgcg organizatorem wskazanych placowek
edukacyjnych lub dyrektorem placowki dydaktycznej samodzielnie, o ile posiada stosowne
umocowanie.

Oswiadczam, ze placoéwki edukacji przedszkolnej, ktorych numer REGON wykazano we
whiosku otrzymujg dotacje o$wiatowg na podstawie ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o
finansowaniu zadan oswiatowych. (Dz.U. z 2024 r. poz. 754).

Oswiadczam, ze Wnioskodawca nie jest podmiotem wykluczonym z mozliwo$ci otrzymania
dofinansowania ze srodkéw UE.

Oswiadczam, ze w przypadku projektu nie nastgpito, nie nastepuje i nie nastgpi naktadanie
sie finansowania przyznanego z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej lub innych



KRAJOWY A Sfinansowane przez
‘\\_ PLAN Rzeczpospolita Unie Europejska

=—_- ODBUDOWY - Bolska NextGenerationEU

~ ROBISZTC

funduszy, programoéw, $rodkow i instrumentéw finansowych Unii Europejskiej ani krajowych
srodkow publicznych, a takze z panhstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o
Wolnym Handlu (EFTA).

podpis osoby/oséb upowazanionej/ych do zaciggania

zobowigzan finansowych w imieniu Wnioskodawcy



